
Пояснительная записка 

Что такое сертификат дополнительного образования? 

С 1 сентября 2019 года Кстовский муниципальный район был подключен к  системе 

персонифицированного финансирования дополнительного образования с целью учета 

количества детей занимающихся в объединениях, кружках и секциях дополнительного 

образования. Сертификат дополнительного образования – это официальное подтвер-

ждение возможности ребенка обучаться в объединениях, кружках и секциях дополни-

тельного образования (ребенок вносится в специальный реестр данных). 
Существует 2 вида сертификатов: 

 Сертификат финансирования – выдается только учебными заведениями допол-

нительного образования детей района (МБУ ДО ЦВР, МБУ ДО ДДЮТ, МБУ 

ДЮЦ «Интеллект»). 

 Сертификат учета – выдается только образовательными заведениями района 

(школы, д/с и др.) 

С 2020 года данные сертификаты будут использоваться родителями для того, чтобы 

записать детей в объединения, кружки и секции, предлагаемые различными организаци-

ями образования Кстовского района.  

Данные сертификаты могут использоваться только для записи на обучение по про-

граммам, включенным в общерегиональный Навигатор дополнительного образования 

детей Нижегородской области. 

Особо обращаем Ваше внимание, на то, что операторы Нави-

гатора образовательных учебных заведений Кстовского муници-

пального района выдают только СЕРТИФИКАТЫ УЧЕТА. 

 
Инструкция для оператора Навигатора учебного заведения 

по подтверждению данных о детях 

После размещения и прохождения модерации дополнительных образовательных 

программ на сайте Навигатора, образовательное учреждение может осуществлять запись 

детей в объединения, кружки и секции, а также принимать заявления на обучение от де-

тей (старше 14 лет) или их родителей (законных представителей). Заявление может быть 

подано посредством Навигатора или лично при посещении образовательного учрежде-

ния.  

После записи в объединение, кружок или секцию на сайте Навигатора заявитель 

должен явится лично в образовательную организацию (школу, д/с и др.) и предоставить 

следующие документы: 

1. свидетельство о рождении ребенка или паспорт гражданина РФ (или временное 

удостоверение, выдаваемое на время оформления паспорта); 

2. документ (оригинал и копия), удостоверяющий личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

3. СНИЛС ребенка; 

4. копия документа, содержащего сведения о регистрации родителя (законного пред-

ставителя) и ребенка по месту жительства или месту пребывания; 

5. для детей с ОВЗ (оригинал и копия) заключение психолого-медико-педагогической 

комиссии; 

6. для детей инвалидов справка об инвалидности. 



А также заполнить: 

1. Договор на обучение по дополнительной общеобразовательной программе; 

2. Согласие на обработку персональных данных;  

3. Заявление о включении в систему ПФ; 

 

Организатор программы на сайте админка52.навигатор.дети проверяет и подтвержда-

ет данные о ребенке.  

Для этого необходимо: 

1. Войти в учетную запись организации (логин и пароль выданы при регистрации); 

2. Нажать на раздел Дети в верхней строке: 

 

 
3. Найти запись о ребенке при помощи ввода его данных - ФИО:

 
 

4. Обратите внимание на столбец Подтвержден: 

 Если в нём указано Нет, значит данные о ребенке необходимо проверить и под-

твердить (ввести СНИЛС ребенка).  

 Если указано Да, то данные о ребенке уже подтверждены.  

5. Двойным щелчком мыши по строке записи о ребенке открываем его личную карточ-

ку: 

6. Подтверждаем правильность данных о ребенке, нажав кнопку Подтвердить; 



7. Для успешного подтверждения данных необходимо ввести СНИЛС ребенка и снова 

нажать Подтвердить. После ввода корректного номера кнопка становится активной: 

 

 
 

8. После ввода СНИЛС ребенка нажимаем кнопку Сертификат - **_*******_***** и 

в выпадающем списке Тип сертификата выбираем СЕРТИФИКАТ УЧЕТА. 
 

 
 

9. Проверяем правильность внесенных данных, при необходимости их корректируем. 

Если в данных была обнаружена опечатка и вы исправили её, то обязательно нажима-

ем Сохранить. 

Внимание !!! За правильность подтвержденных данных отвечает оператор.  



Инструкция по обработке заявок на программы 
 

1. В системе Навигатора переходим в раздел «Заявки»: 

  

2. Открываем карточку Заявки со статусом «Новая» (оранжевый фон) и проверяем: 

 соответствие муниципалитета (МР Кстовский);  

 учебный год (2020-2021); 

 программу и группу, указанные в заявке (при необходимости вносим измене-

ния):  

 если данные введены правильно нажимаем кнопку ПОДТВЕРДИТЬ. 

 



3. Далее, для выдачи СЕРТИФИКАТА УЧЕТА, нажимаем кнопку ОБУЧАЕТСЯ 

(не нажимайте кнопку ПРИМЕНИТЬ СЕРТИФИКАТ) и вводим номер и дату 

приказа о зачислении ребенка, а также дату начала обучения: 

 

 
 

 
 

Проконтролировать запись ребенка в группу можно открыв Журнал посещаемости 

объединения (иконка на главном экране) и выбрав необходимое объединение и группу.  

Рекомендуемый срок обработки поступающих заявок – не более 3 рабочих дней.   



Отмена заявки 
 

При необходимости отменяем новую заявку, кнопка ОТМЕНИТЬ, с обязательным 

указанием причины, если записать ребенка на выбранную в заявке программу нет воз-

можности. 

В приеме в Учреждение может быть отказано в следующих случаях: 

 состояние здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном объ-

единении; 

 повторная заявка; 

 возрастное несоответствие избранного объединения; 

 полная укомплектованность групп объединения (Нет мест); 

 письменное заявление родителя об отчислении ребенка; 

 количество поданных на прием в объединение заявлений меньше минимально 

установленного локальными актами Учреждения;  

 

 
 

 

 


